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   مقدمه ناشر

ــندگینو ــر یس ــد، و نش ــال عم ــروزه دو ب ــنام ــم و ف ــتند یآورۀ عل ــ. هس ــترش ص نعت گس
ق و چــاپ و انتشــار را یــامــور مربــوط بــه تحق، همــه، یز علمــکــمرا یفراوانــ، شرفت علمیپ، نشر

وهیهــا و شــقهیســل یز گونــاگونیــن ســندگان ویش نویهــا و افــزاتنــوع نوشــته. انــددهیرونق بخشــ
نوشــتن را بــه هــم  یهــاوهیباشــد تــا شــ یهــا و قواعــدنامــهنیــیه آکــطلبــد یمــ نوشــتن یهــا
 ییراهنمــا یار موجــب شــد تــا انتشــارات دانشــگاه بــراکــن یــضــرورت ا. ندکدست کیا ی کینزد
  . ندکه یتاب حاضر را تهک، نامۀ واحدوهیش کیسندگان و داشتن ینو

داســت یه از نــامش پکــســت و همانگونــه یمرســوم ن یبــه معنــ ن نگــارشیــیآ تــابکن یــا
ات مهــم کــو هــم از ن فارســیالخــط ه در آن هــم از رســمکــ یانامــهوهیشــ. نامــه اســتوهیشــ

هــا گـِـرد آمــده تابهــا و نوشــتهکگــر دربــاره ید یهــاییهــا و راهنمــاوهیشــ یز برخــیــو ن ینگارش
ــا. اســت ــاب راهنمــاکن ی ــا نو ییت ــویاســت ت ــرم ب ه کــ یژه اســتادان و فاضــلانیســندگان محت

  . نندک یرویپ، ار انتشارات دانشگاه استیه معکنامۀ واحد وهیش کیسند از ینومی تابک
ــک ــاب حاصــر در ن ــألت ــر فصــل آن بحــث و موضــوع. ف شــده اســتیه فصــل ت را در  یه

وجــود  هــم در بــازار نشــر یتــرمشــابه و مفصــل یتابهــاکالبتــه . نــدکیمطــرح مــ یســندگینو
از را در خــود جمــع یــن مطالــب و موضــوعات مــورد نیتــاب بــه اختصــار مهمتــرکن یــدارند امّــا ا

د یــار مفیبســ ینگارشــ یاز از خطاهــیــتــاب در پرهکم یســیژه فصــل درســت بنویبــو. رده استک
  .شودمی دهیمتر دکگر ید یکتابها جا درکین فصل به طور یا. است

 یاوهیش گــرفتن شــیز در پــیــو ن ییو راهنمــا کمــک ینامــۀ نوشــتار بــراوهیشــ، در مجمــوع
رش ن نگــایــیآ یدر درســها کــیمک یتوانــد بــه عنــوان منبعــیاســت و مــ یسندگیسان در نوکی

  . جه بخش باشدید و نتین اثر مفیم ایدواریام شود. یز معرفین یعموم فارسیو 
در ارائــه  یتــر محمــد فــولادکن زاده و دیتــر غلامحســکان دیــتــاب آقاکابــان محتــرم یاز ارز

شــود یســندگان محتــرم تقاضــا مــیاز خواننــدگان و نو. میار سپاســگزارینظــر صــائب خــود بســ
ننــد تــا کانشــگاه منتقــل ا بــه انتشــارات دیــتــاب کشنهاد خود را دربارۀ مــتن بــه مؤلــف ینظر و پ

  . شودگرفتهارکبعد به یهااز در چاپیدر صورت ن
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  سرآغاز

  . رسدیمکوچک به نظر ، به سبب ارتباطات اشیگستردگاست که با تمام ی اوستهیپدنیای به هم ، دنیای امروز
ــاطی ــای ارتب ــاگون ابزاره ــواع گون ــدهای در ، ان ــیش آم ــرین پ ــا بزرگت ــوچکترین ت ــانها را از ک انس

بــیش از پــیش مهــم و ، خور اعتنا با خبر ساخته اســت. در ایــن بــین نقــش قلــم و بــه طــور کلـّـی نوشــتار
ی شــده اســت و بــه صــورتهای مختلــف از ارســانهمــادۀ اصــلی ارتباطــات  نوشــتار، ســازنده اســت. امــروز

ی علمــی مــا بــه نوشــتار نیازمنــدیم. بــا گســترش نیــاز بــه نوشــتن و نیــز هامقالــهتولید اخبار تا کتابهــا و 
. گذشــته از ایــن هــر خــوردیمپراکنــدگی و تنــوع در نوشــتارها نیــز بــه چشــم ، گســترش مراکــز نشــر

ــهســلیقۀ خــویش را ، ی در نوشــتار خــوداســندهینو ســلیقه و ، و مراکــز چــاپ و نشــر نیــز ردیــگیم کارب
ــرار  ــار ق ــددادهپســند خــویش را معی ــیشان ــه یــک وحــدت روش و در ، . خوشــبختانه از ســالها پ ــاز ب نی

کــه فرهنگســتان زبــان و ی واحــد در کشــور مــا احســاس شــده اســت. پــیش از آناوهیشــپــیش گــرفتن 
برخـــی از مراکـــز مهـــم انتشـــاراتی  ، تهیـــه و پیشـــنهاد کنـــد ی واحـــد راانامهوهیشـــ ، ادب فارســـی

. امّــا فرهنگســتان بــرای پــیش گیــری از تفرقــه و تنــوع انــدگرفته کاربــهیی را تهیــه کــرده و هانامهشیوه
رسم الخط واحــدی را بــا نظــر کارشناســان تهیــه و ابــلاغ کــرده اســت. اگــر همــۀ مراکــز انتشــار ، روشها

ــویژه وزارت آمــوزش و پــرورش ــه ایــن  و ب ــالیف کتــب درســی ب کمتــرین ، عمــل کننــد نامهشــیوهدر ت
ی آن هانشــانهویــرایش و ، الخطرســمامــروز فارســی خــواهیم دیــد. البتــه بجــز  الخطرســمتفــاوت را در 

و  هانوشــتهنیــز موضــوع دیگــر در زیبــا ســازی و یکدســت ســاختن مــتن اســت کــه در ایــن بــاره هــم 
  کتابهایی وجود دارد. 

ــ ــرای حف ــر ب ــتن حاض ــان م ــا هم ــتن ی ــیوۀ نوش ــارچگی در ش ــمظ و یکپ ــه، الخطرس گیری کارب
ــانه ــیهانش ــی و ویرایش ــتباهات و ، ی نگارش ــز از اش ــتپرهی ــتاریهاینادرس ــتر از ، ی نوش ــتفاده بیش اس

ی واحــد اوهیشــواژگــان فارســی و در مجمــوع راهنمــایی بــرای نوشــتن متنــی بــا کمتــرین اشــتباه و بــا 
ر و کتــاب همچــون اجــزای ی مطالــب دیگــری مــرتبط بــا نوشــتاتهیه شــده اســت. همچنــین در فصــلهای

  آمده است. ، های اختصاری که در متنها کاربرد داردهای ارجاع ونشانهشیوه، کتاب
  این متن در نه فصل به این شرح تنظیم شده است: 

بــان و علت تغییر و تحول در ز، شکلهای گفتاری و نوشتاری، زبان؛ در این فصل به تعریف زبان فصل اول
شــناختی مختصــر ، زبان پرداخته شده است. برای هر نویسنده و سخنور ۀمعرفی واحدها و اجزای سازند

، و اجمالی از زبان لازم و ضروری است. با شناخت زبان و اجزای آن و موضوعاتی نظیر هجاها و واجهــا
، شــد. بــه واقــعرعایــت خواهــد ، شیوۀ خط و درســت نویســی، بسیاری از نکات مورد نظر در نویسندگی

، گــرفتن زبــان کاربــهدر امر نوشــتن و درســت ، نویسندگی نیز کاری در زبان است و ما با شناخت زبان
  خواهیم بود.  ترموفق

دستور خط؛ در این فصل مهمترین مباحث مربوط به دستور خط آمده است. بیشــترین اخــتلاف  فصل دوم
همیشــه  هــاواژهاست و جدا نویسی یا سرهم نویســی ه الخطرسمو  هاوهیشدر تفاوت ، و تنوع در نوشتار



نوشتند و نسل حاضر بنا بــه اســتقلال می بیشتر پیوسته تریمیقدمحل بحث بوده است. صاحب نظران 
. البته بایــد گفــت کــه پسنددیمچاپ و نشر جدا نویسی را بیشتر های اقتضائات دستگاه زینو  واژها تک

ن ندارد. چــون گــاهی دانشــجویان یــا برخــی از اصــحاب قلــم این موضوع ربطی به درست یا غلط بود
مــوارد هــر دو  شــتریبکدام شکل درست و کدام غلط است. این فقط تفاوت سلیقه اســت و در  پرسندیم

بهتــر اســت ، و یکسان سازی و ارائه شیوه واحد هاوهیششکل صحیح است. امّا برای پرهیز از پراکندگی 
این فصل دستور خط مصوب فرهنگستان معیار اصلی بــوده اســت و پیروی شود. در ، از یک شیوه خاص

از آن دستور خــط پیــروی ، جز در مواردی اندک یا مواردی که فرهنگستان در آن باره چیزی نگفته است
  شده است. 

ی متشــابه کــه بــه دو یــا چنــد شــکل هاواژهآوا؛ در این فصل گروهی از ی متشابه یاهمهاواژه فصل سوم
، کــه در مــتن شــودیمباعث  هاواژه. شناخت این اندشدهامّا تلفظی یکسان دارند معرفی  شوندیمنوشته 

ی متشابه خیلی بیش از اینهاســت هاواژهبا در نظر داشتن معنای واژه مورد نظر از اشتباه بپرهیزیم. البته 
 هانوشــتهبرخــی . همچنین شکل صحیح چند واژه کــه معمــولاً در اندشدهامّا پر کاربردترین آنها معرفی 

  ارائه شده است. ، شودیمغلط نوشته 
معرفی شده اســت کــه عمــدتاً  هانوشتهنشانه گذاری؛ در این فصل بیست نشانه کاربردی در  فصل چهارم

در صحیح خوانــدن و روان خــوانی مــتن بــه ، هانشانهنویسندگان با آن آشنایی دارند. کاربرد درست این 
چندان ایراد ندارد امّا بهتــر اســت بــرای پرهیــز از  هانشانهبته نبودن این . الکندیمخواننده بسیار کمک 

اشتباه و نیز در مواردی راهنمایی بهتر خوانندۀ متن از آنها استفاده شود. از طرف دیگــر اســتفاده مکــرّر و 
  نیز پسندیده نیست.  هانشانهفراوان و بیجا از این 

احث در نوشتن درست نویســی اســت. در ایــن فصــل در ؛ یکی از مهمترین مبمیسیبنودرست  فصل پنجم
یی از هانمونــه، شصت نکته مهــم شــیوۀ درســت نوشــتن و پرهیــز از خطاهــای نگارشــی آمــده ودر آن

یی که اشکال نگارشی و دستوری دارند ذکر شده است. در حقیقت آن چیزی که یــک نوشــته را هاجمله
کــار گیــری قواعــد و قــوانین زبــان اســت. بــهایت رع کندیمدرخشان ، پس از موضوع و پرورش مطلب

و توانایی نویســنده را در تســلط بــه  بخشدیمنوشته را استحکام ، درست این قواعد و پرهیز از اشتباهات
ی از ویراســتاری در واقــع بــرای پیراســتن مــتن از چنــین اشــتباهاتی اســت و بخشــ. دهدیمزبان نشان 

گیری درســت زبــان فارســی و کاربــهمــا را در ، نگارشدانستن این اشتباهات و شناخت قواعد دستوری 
ی بایــد وظیفــه خــود بــدانیم کــه از ســلامت زبــان انوشته. ما در هر کندیمپاسداری از آن بسیار یاری 

، جلــوگیری از ورود عناصــر دســتوری زبانهــای دیگــر، پاسداری کنیم و راه این پاسداری از زبان، فارسی
ی غیر فارسی است. البته بایــد بــه بلاغــت ســخن و هاواژهبرد کمتر ی سست و نیز کارهاجملهپرهیز از 



  

و چــه شــکلی از جملــه رســاتر اســت. در  ترمناسبی بهتر و اواژهاقتضای آن نیز توجه کرد که کجا چه 
  . کندیمیک متن را شیوا و رسا ، بلاغت و نگارش، دستور، مجموع آگاهی از مسائل زبان شناسی

. اندشــدهاجزای تشــکیل دهنــدۀ یــک کتــاب معرفــی ، کوتاهیاین فصل به؛ در کتابی اجزا فصل ششم
امّا بخشی از اجزا در هر کتاب وجــود دارد. اجــزای معرفـّـی ، پیداست که هر کتابی همۀ این اجزا را ندارد

  شده تقریباً به شکل کامل و به فرض داشتن متنی است که همۀ این اجزا را با خود دارد. 
. شــودیمگرفتــه  کاربــهی مختلــف هاوهیششیوه ارجاع از موضوعاتی است که به  ارجاع؛ ۀویش فصل هفتم

و  کننــدیمی نزدیک یا واحد نحــوۀ ارجــاع مطالــب را مشــخص اوهیشامروزه معمولاً مجلات علمی به 
. در این فصل یک شیوۀ واحد بــرای همــه متــون دهندیماین امر را انجام ، کتابها نیز به دو یا سه شیوه

کتاب یا مقاله پیشنهاد شده تا یکدستی در همه قالبهای نوشتاری حاکم شــود؛ بــویژه بــرای یــک اعم از 
بودن شیوۀ یکسان بهتــر ، کندیممجموعۀ واحد مثل دانشگاه که هم کتاب و هم مجلاّت علمی منتشر 

 نوشــتن کتابنامــه توضــیح ۀویشاست. همچنین در این فصل شیوه ارجاع در پانویس یا پی نویس و نیز 
  داده شده است. 

عربــی و ، هــای فارســیتقــویم؛ در این فصل نام و جــدول تطبیقــی ماههــا در هانشانههاونام فصل هشتم
 کاربــه هانشــانهعربی و لاتین که برای پرهیز از تکــرار نامهــا و ، ی اختصاری فارسیهانشانهمیلادی و 

یی در ایــن فصــل آمــده کــه هانشــانهامّــا فــراوان اســت  هانشانه. البته تعداد این اندشدهمعرفی ، رودیم
  کاربرد بیشتری در متون دارند. 

ی غیــر هــاواژهمعادلهــا) اســت کــه در برابــر (هانهادهها ؛این فصل فهرستی از برابــر برابر نهاده فصل نهم
فارسی وضع شده است. این معادلها از فرهنگستان اول زبان و ادب فارسی شروع شــده و تــا امــروز هــم 

ی بیشــتر ایــن معادلهــا بــرای ول ردیگیمصورت  فارسی ریغی هاواژه ۀی همبرای سازرد. معادل ادامه دا
ی عربــی در فارســی اســت. هــاواژهی عربی وضع شده است و علتّ آن هم تعداد و کاربرد بیشتر هاواژه

ی غیــر اهــواژهدر همه متون علمی و غیر علمــی وجــود دارنــد امّــا  هاواژهعلت دیگر اینکه معمولاً این 
ی فرنگی به زبان فارســی هاواژهکمتر هستند. البته در چند دهۀ اخیر هجوم ، عربی در کاربرد غیر علمی

ی خــود را نیــز هــاواژهنامهــا و ، آوری همراه با صدور کالاه است. پیشرفت علم و ابزارهای فنبیشتر شد
فیزیــک و ، شــیمی، چــون پزشــکیدر متنهای تخصصی  هاواژه. امّا بسیاری از این کندیمصادر کرده و 

بایــد ، ی مناســب و برابــرهاواژهگیری کاربهزیست شناسی است و طبعاً نویسندگان این نوع متنها برای 
مراجعه کننــد. تعــداد ، و فرهنگهایی که فرهنگستان زبان و ادب فارسی منتشر کرده است هامجموعهبه 

تی یک کتاب خــارج اســت. وانگهــی نیــازی بــه بسیار زیاد و از حوصلۀ یک فصل کتاب و ح هاواژهاین 
  آوردن همه آنها در این مجموعه نبوده است. 

به هر حال این کتاب آیین نگارش به معنی مرسوم و آموزش نویسندگی نیست وادعــای کامــل بــودن را بــه 
در ایــن گیری نکاتی که کاربهی برای نزدیک شدن به روشی واحد است. اوهیشهیچ وجه ندارد بلکه راهنما و 

  . دهدیمیا نیاز به ویراستاری آن را بسیار کاهش  کندیمنیاز بی متن را از ویراستاری، کتاب آمده است
 خوش قلم باشید.


